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Voorstel voor een workshopscenario

De begeleider van de workshop kan het onderstaande scenario gebruiken bij zijn voorbereiding. 

Het scenario omvat:
· de duur van elke fase
· een beknopte beschrijving van de fase
· het vereiste materiaal.

Het scenario verschilt lichtjes naargelang de deelnemers de vragenlijst online of in papieren versie invullen. Bij de papieren versie vullen de deelnemers de vragenlijst tijdens de workshop in en worden daarna de scores ingegeven. Deze twee fases zijn in kleur aangeduid in het scenario. 

Bij de elektronische versie (online) beschikken de deelnemers elk over een computer met internetverbinding. In dit geval vullen ze de vragenlijst buiten de workshop in. 

De duur van de verschillende fases in het scenario werd geschat voor 6 deelnemers. Deze zal moeten worden aangepast naargelang van het aantal deelnemers.

	Duur
	Fase
	Materiaal

	30 minuten
	Inleiding: context van het project, doelstelling, methode
Feedback van de teamleden i.v.m. het project
	PC, projector, scherm
PowerPoint-presentatie

	30 minuten
	Inleiding tot kennismanagement
	PC, projector, scherm

	10 minuten
	Voorstelling van de vragenlijst
	

	20 minuten
	Uitdelen van de vragenlijst
Invullen van de vragenlijst door de deelnemers 
	Papieren versies van de vragenlijst

	15 minuten
(pauze)
	Invoer van de scores door de begeleider van de workshop
	PC met internetverbinding

	15 minuten
	Voorstelling van de resultaten
	PC, projector, scherm

	60 minuten
	Discussie naar aanleiding van de resultaten
Oplijsting van de mogelijke verbeteracties
	Post-its, flipchart, viltstiften

	20 minuten
	Uitwerking van het verbeterplan
	Flipchart

	10 minuten
	Finale validatie door de groep
Informatie over het vervolg van het project
Feedback van de teamleden over de workshop
	



